MATRICE DE PLAN DE COMMUNICATION D’UN PMO       [image: A blue background with white text

Description automatically generated]

	DESCRIPTION DE LA COMMUNICATION
	MOYEN DE COMMUNICATION
	MODE DE LIVRAISON
	BUT
	FRÉQUENCE
	RÉCEPTEUR DE COMMUNICATION

	Propriétaire : Chef de projet
	 
	 
	 
	 
	 

	FAQ
	Portail d’équipe
	Lien vers le portail par e-mail
	Répondre aux questions et tenir l’équipe de projet au courant des questions fréquemment posées sur le projet
	Portail mis à jour chaque semaine
	Équipe de projet

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Propriétaire : Responsable PMO
	 
	 
	 
	 
	 

	Annonces du PMO
	Newsletter
	E-mail
	Tenir les chefs de projet au courant des dernières normes et événements du PMO
	Toutes les semaines
	Chefs de projets

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Propriétaire : CFO
	 
	 
	 
	 
	 

	Rapport sur le budget
	Présentation PPT
	Réunion
	Rapports et analyse de la situation financière
	Toutes les deux semaines
	PDG, directeur de l'exploitation, PMO, chefs de projets, parties prenantes clés

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Propriétaire : autre
	 
	 
	 
	 
	 

	Mise à jour des parties prenantes
	Newsletter
	E-mail
	Donner de la visibilité aux parties prenantes
	Mensuelle
	Parties prenantes

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




		Page 10 sur 11
[bookmark: _Hlk536359931]
	
EXCLUSION DE RESPONSABILITÉ

Tous les articles, modèles ou informations proposés par Smartsheet sur le site web sont fournis à titre de référence uniquement. Bien que nous nous efforcions de maintenir les informations à jour et exactes, nous ne faisons aucune déclaration, ni n’offrons aucune garantie, de quelque nature que ce soit, expresse ou implicite, quant à l’exhaustivité, l’exactitude, la fiabilité, la pertinence ou la disponibilité du site web, ou des informations, articles, modèles ou graphiques liés, contenus sur le site. Toute la confiance que vous accordez à ces informations relève de votre propre responsabilité, à vos propres risques.
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