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	INTITULÉ DU PROJET
	
	

	Intitulé

	DURÉE DU PROJET
	
	

	JJ/MM/AA - JJ/MM/AA

	PRÉSENTATION DU PROJET
	
	

	Présentez le projet.

	

	OBJECTIFS DE L’ÉQUIPE

	OBJECTIF 1

	RESPONSABILITÉS DE L’ÉQUIPE

	Dressez la liste des membres de l’équipe responsables de cet objectif. Précisez leurs rôles et leurs contributions.

	ACTIVITÉS

	Décrivez les tâches ou les activités que votre équipe doit effectuer pour atteindre cet objectif.

	RÉSULTATS

	Répertoriez l’ensemble des résultats ou livrables attendus liés à cet objectif. 

	OBJECTIF 2

	RESPONSABILITÉS DE L’ÉQUIPE

	Dressez la liste des membres de l’équipe responsables de cet objectif. Précisez leurs rôles et leurs contributions.

	ACTIVITÉS

	Décrivez les tâches ou les activités que votre équipe doit effectuer pour atteindre cet objectif.

	RÉSULTATS

	Répertoriez l’ensemble des résultats ou livrables attendus liés à cet objectif. 




	COLLABORATION EN ÉQUIPE

	

	CANAUX DE COMMUNICATION

	RÉUNIONS
	Spécifiez la fréquence et la forme de vos réunions d’équipe.

	PLATEFORMES DE MESSAGERIE
	Répertoriez vos plateformes de communication préférées.

	OUTILS DE COLLABORATION
	Indiquez les outils utilisés pour partager des documents, suivre l’avancement du projet, etc.

	COORDINATION DE L’ÉQUIPE

	AFFECTATION DES 
TÂCHES
	Spécifiez la fréquence et la forme de vos réunions d’équipe.

	GESTION DES 
ÉCHÉANCES
	Répertoriez vos plateformes de communication préférées.

	MÉCANISME DE COMMENTAIRES
	Indiquez les outils utilisés pour partager des documents, suivre l’avancement du projet, etc.



	REMARQUES

	

	Remarques supplémentaires, rappels ou instructions spécifiques. Incluez toute instruction ou ressource spécifique pour l’équipe.

	 





	EXCLUSION DE RESPONSABILITÉ

Tous les articles, modèles ou informations proposés par Smartsheet sur le site web sont fournis à titre de référence uniquement. Bien que nous nous efforcions de maintenir l’information à jour et exacte, nous ne faisons aucune déclaration, ni n’offrons aucune garantie, de quelque nature que ce soit, expresse ou implicite, quant à l’exhaustivité, l’exactitude, la fiabilité, la pertinence ou la disponibilité du site Web, ou des informations, articles, modèles ou graphiques liés, contenus sur le site. Toute la confiance que vous accordez à ces informations relève de votre propre responsabilité, à vos propres risques.
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