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	Informations sur la réunion

	Date
	Lieu
	Heure de début
	Heure de fin

	15/05/20XX
	Siège social de Positive Charge, salle de conférence A
	09 h 00
	11 h 30

	Type de réunion
	Ordre du jour de la réunion

	Réunion de planification stratégique
	Discuter de l’expansion des bornes de recharge pour véhicules électriques dans les zones urbaines, vérifier les allocations de budget et définir des jalons clés pour le 2e trimestre.



	Participants et ordre du jour

	Nº
	Personnes invitées
	Sujets de discussion
	Durée
	Contact

	1
	Alexandra Mattson
	Présentation et objectifs
	10 minutes
	555-1234

	2
	Brian Gorman
	Plans d’expansion et emplacements privilégiés
	25 minutes
	555-5678

	3
	Diana Kennedy
	Révision et allocation du budget
	20 minutes
	555-8765

	4
	Kiran Gupta
	Jalons clés et échéancier du projet
	15 minutes
	555-4321

	5
	Olivia Carter
	Évaluation des risques et stratégies d’atténuation
	20 minutes
	555-3456

	6
	Everett Crosse
	Dernières questions et éléments d’action
	10 minutes
	555-6543



	Liste des rafraîchissements
	 
	Remarques

	Café
	 
	1. S’assurer que tous les supports de présentation ont été préparés et vérifiés avant le 14 mars.

	Assortiment de pâtisseries
	 
	2. Alexandra Mattson enverra les documents après lecture préliminaire avant le 10 mars.

	Plateau de fruits frais
	 
	3. Diana Kennedy fournira un rapport budgétaire mis à jour pendant la réunion.

	Eau en bouteille
	 
	4. Brian Gorman animera une discussion sur les emplacements privilégiés.

	Jus
	 
	5. Kiran Gupta fera une ébauche de l’échéancier du projet et la diffusera après la réunion.

	Thé
	 
	6. Olivia Carter préparera un rapport préliminaire sur l’évaluation des risques.






	EXCLUSION DE RESPONSABILITÉ

Tous les articles, modèles ou informations proposés par Smartsheet sur le site Web sont fournis à titre de référence uniquement. Bien que nous nous efforcions de veiller à ce que les informations communiquées soient toujours correctes et à jour, nous ne faisons aucune déclaration, ni n’offrons aucune garantie, de quelque nature que ce soit, expresse ou implicite, quant à l’exhaustivité, l’exactitude, la fiabilité, la pertinence ou la disponibilité du site Web, ou des informations, articles, modèles ou graphiques liés figurant sur le site. La confiance que vous accordez à ces informations relève de votre propre responsabilité, à vos propres risques.
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