
MODÈLE DE NOTE DE FRAIS D’EMPLOYÉ 
DÉBUT DE SEMAINE FIN DE SEMAINE BUT 

SOUMISE PAR SOUMISE À 
NOM FONCTION SERVICE TÉLÉPHONE ID DE L’EMPLOYÉ RESPONSABLE FONCTION DU RESPONSABLE TÉLÉPHONE 

DÉPENSES PAYÉES PAR L’EMPLOYÉ 
DATE KILOMÉTRAGE FRAIS 

KILOMÉTRIQUES 
KILOMÉTRAGE 

TOTAL 
BILLET D’AVION TRANSPORT VÉHICULE DE 

LOCATION 
HÉBERGEMENT REPAS ET 

POURBOIRES 
FOURNITURES PARKING DIVERTISSEMENT AUTRE TOTAL 

TOTAUX 

SOUS-TOTAL 

*N’OUBLIEZ PAS DE JOINDRE TOUS LES REÇUS* AVANCES 

REMBOURSEMENT TOTAL 

DÉPENSES PAYÉES AVEC LES FONDS DE L’ENTREPRISE 
DATE KILOMÉTRAGE FRAIS 

KILOMÉTRIQUES 
KILOMÉTRAGE 

TOTAL 
PRIX DU BILLET 

D'AVION 
TRANSPORT VÉHICULE DE 

LOCATION 
HÉBERGEMENT REPAS ET 

POURBOIRES 
FOURNITURES PARKING DIVERTISSEMENT AUTRE TOTAL 

TOTAUX 

TOTAL 

*N’OUBLIEZ PAS DE JOINDRE TOUS LES REÇUS*

DÉPENSES DÉTAILLÉES OU DESCRIPTION DANS LA RUBRIQUE « AUTRES » 

REMARQUES SUPPLÉMENTAIRES — À USAGE INTERNE SEULEMENT 

APPROBATION 
DEMANDÉE PAR SIGNATURE DATE 

APPROUVÉE PAR SIGNATURE DATE 

DATE DESCRIPTION MONTANT DATE DESCRIPTION MONTANT 

https://fr.smartsheet.com/try-it?trp=18183


Tous les articles, modèles ou informations fournis par Smartsheet sur le site Web sont 
uniquement donnés à titre de référence. Bien que nous nous efforcions de veiller à ce que les 
informations communiquées soient toujours correctes et à jour, nous ne faisons aucune 
déclaration, ni n’offrons aucune garantie, de quelque nature que ce soit, expresse ou implicite, 
quant à l’exhaustivité, l’exactitude, la fiabilité, la pertinence ou la disponibilité du site Web, ou des 
informations, articles, modèles ou graphiques liés figurant sur le site. La confiance que vous 
accordez à ces informations relève de votre propre responsabilité, à vos propres risques. 
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