[image: Net of connections]
[image: ]Modèle gratuit de proposition 
d’événement virtuel pour 
Microsoft Word




PROPOSITION POUR
[Nom de l’événement virtuel]









	[bookmark: _Hlk164104782]PRÉPARÉ PAR
	
	DATE

	
	JJ/MM/AA





TABLE DES MATIÈRES

1.	INTRODUCTION	3
2.	concept d’événement virtuel	3
3.	OBJECTIFS et résultats attendus	3
4.	PUBLIC CIBLE ET STRATÉGIE D’ENGAGEMENT	3
5.	plateforme virtuelle et exigences technologiques	4
6.	STRUCTURE DU PROGRAMME ET DU CONTENU	4
7.	éléments interactifs et engagement des participants	4
8.	STRATÉGIE MARKETING ET PROMOTIONNELLE EN LIGNE	4
9.	possibilités de parrainage et d’exposition virtuelle	4
10.	PLAN EN MATIÈRE DE BUDGET ET DE RESSOURCES	5
11.	échéancier du projet et jalons	5
12.	gestion des risques et plans d’urgence	5
13.	CONCLUSION	5
14.	ANNEXES	5

		Page 18
		Page 19
1. [bookmark: _Toc184911200]INTRODUCTION
	
Une brève vue d’ensemble de la proposition d’événement virtuel, soulignant l’approche innovante et l’impact potentiel de l’organisation de l’événement en ligne.



2. [bookmark: _Toc184911201]concept d’événement virtuel
	[bookmark: _Hlk164104348]
Détaillez l’événement virtuel, avec son thème, ses principaux sujets ou activités, et en quoi il diffère des événements traditionnels en personne. Insistez sur les avantages du format virtuel.



3. [bookmark: _Toc184911202]OBJECTIFS et résultats attendus
	
Objectifs clairement définis pour l’événement virtuel et les critères de réussite. Objectifs qualitatifs et quantitatifs.



4. [bookmark: _Toc184911203]PUBLIC CIBLE ET STRATÉGIE D’ENGAGEMENT
	
Définissez le public cible de l’événement, y compris sa démographie et ses centres d’intérêt. Définissez les stratégies pour engager ce public avant, pendant et après l’événement.




5. [bookmark: _Toc184911204][bookmark: _Hlk536359917]plateforme virtuelle et exigences technologiques
	
Sélection de la plateforme pour l’événement virtuel et de la technologie nécessaire, en détaillant les caractéristiques qui soutiennent l’engagement, le réseautage et la diffusion de contenu. Ajoutez toute configuration logicielle ou matérielle requise pour les participants.



6. [bookmark: _Toc184911205]STRUCTURE DU PROGRAMME ET DU CONTENU
	
Planning du programme qui équilibre le contenu en direct et pré-enregistré, les séances interactives et les opportunités de réseautage. Mettez en avant les intervenants, les panels, les ateliers et toute programmation spéciale.



7. [bookmark: _Toc184911206][bookmark: _Hlk536359919]éléments interactifs et engagement des participants
	
Description de sessions interactives telles que des séances de questions-réponses, des sondages en direct, des salles de réunion et des éléments de ludification qui amélioreront l’engagement et l’expérience des participants.



8. [bookmark: _Toc184911207]STRATÉGIE MARKETING ET PROMOTIONNELLE EN LIGNE
	
Plan complet de promotion de l’événement virtuel sur les réseaux sociaux et via le marketing par 
e-mail, les partenariats et la publicité numérique. Mettez en avant les stratégies pour créer du buzz et maximiser les inscriptions.



9. [bookmark: _Toc184911208][bookmark: _Hlk536359921]possibilités de parrainage et d’exposition virtuelle
	
Détaillez les plans logistiques et opérationnels pour l’exécution de l’événement, y compris le personnel, les processus d’inscription, la restauration et les exigences techniques.




10. [bookmark: _Toc184911209]PLAN EN MATIÈRE DE BUDGET ET DE RESSOURCES
	
Identifiez les risques potentiels associés à l’événement, y compris les risques financiers, les problèmes de santé e·t de sécurité (pour les événements en personne), les défaillances techniques (pour les événements virtuels) et les stratégies pour atténuer ces risques.



11. [bookmark: _Toc184911210][bookmark: _Hlk164104667]échéancier du projet et jalons
	
Résumez la proposition en renforçant la valeur et la faisabilité de l’événement. Encouragez le lecteur à soutenir ou à approuver la proposition, et assurez-vous de fournir les coordonnées nécessaires pour les discussions ultérieures.



12. [bookmark: _Toc184911211]gestion des risques et plans d’urgence
	
Identifiez les risques potentiels spécifiques aux événements virtuels, tels que les problèmes techniques ou la faible implication, avec des stratégies pour atténuer ces risques.



13. [bookmark: _Toc184911212]CONCLUSION
	
Résumez la proposition en soulignant les avantages uniques de l’événement virtuel et son alignement avec les objectifs de l’organisation ou du sponsor.



14. [bookmark: _Toc184911213]ANNEXES
	
Documents supplémentaires qui soutiennent la proposition, tels que les exigences technologiques détaillées, les profils des intervenants et les études de cas d’événements virtuels réussis.



 
APPROBATION DE DOCUMENT
	PRÉPARÉ PAR
	
	

	Nom



	RÉVISÉ PAR

	Nom



	APPROBATION

	Nom




	
EXCLUSION DE RESPONSABILITÉ

Tous les articles, modèles ou informations proposés par Smartsheet sur le site Web sont fournis à titre de référence uniquement. Bien que nous nous efforcions de veiller à ce que les informations communiquées soient toujours correctes et à jour, nous ne faisons aucune déclaration, ni n’offrons aucune garantie, de quelque nature que ce soit, expresse ou implicite, quant à l’exhaustivité, l’exactitude, la fiabilité, la pertinence ou la disponibilité du site Web, ou des informations, articles, modèles ou graphiques liés figurant sur le site. La confiance que vous accordez à ces informations relève de votre propre responsabilité, à vos propres risques.
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